
แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี  พ.ศ.  2557 

เทศบาลตําบลทบัสะแก  อาํเภอทบัสะแก  จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ 

แยกปฏบิัตติามขั้นตอนของกจิกรรม 

ขั้นเตรียมการ 

1.  ตรวจสอบและคดัเลือกรายช่ือผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สียภาษี   กนัยายน  56 

ในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑค์า้งรับ) 

2.  สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ      ตุลาคม  56 

3.  ประชาสมัพนัธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี   พฤศจิกายน 56 – กมุภาพนัธ์ 57 

4.  จดัทาํหนงัสือแจง้ใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยืน่แบบ   ก่อนธนัวาคม 56 

 แสดงรายการทรัพยสิ์นและควรออกหนงัสือเวยีน 

 แจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ 

ก. ขั้นดาํเนินการจดัเกบ็ 

1.  รับแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ร.ด.2) และ    มกราคม – กมุภาพนัธ์ 57 

 ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

2.  ประเมินค่ารายปีและกาํหนดคา่ภาษี / มีหนงัสือแจง้ผล   มกราคม – พฤษภาคม 57 

 การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

  กรณีปกต ิ

   - รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทนัที หรือชาํระภายในกาํหนดเวลา มกราคม – พฤษภาคม 57 

  กรณพีเิศษ 

(1) ชาํระภาษีเกินเวลาท่ีกาํหนด 

(เกิน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ผลการประเมิน) 

- รับชาํระภาษีและเงินเพ่ิม     กมุภาพนัธ์ – กนัยายน 57 

(2) ผูรั้บประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 

1.  รับคาํร้องอุทธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่  มกราคม – พฤษภาคม 57 

2.  ออกหมายเรียกใหม้าช้ีแจงหรือออกตรวจสอบสถานท่ี กมุภาพนัธ์ – มิถุนายน 57 

3.  ช้ีขาดและแจง้ผลใหผู้ร้้องทราบ   มีนาคม – กรกฎาคม 57 

4.  รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม    มีนาคม – กนัยายน 57 

5.  ปฏิบติัตามคาํสัง่ศาล (กรณีนาํคดีไปสู่ศาล) 

ขั้นประเมนิผลและเร่งรัดการจดัเกบ็ 

1. ไม่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในกาํหนดเวลา 

- เม่ือใกลจ้ะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศกาํหนดใหย้ืน่แบบ   กมุภาพนัธ์ 57 

   (ภ.ร.ด.2)  ใหมี้หนงัสือแจง้เตือนผูท่ี้ยงัไม่ยืน่แบบ 

- แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อาํเภอ)   มีนาคม – พฤษภาคม 57 

   เพ่ือดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่ยืน่แบบ 

- รับชาํระภาษี       เมษายน – กนัยายน 57 

- ประสานกบัอาํเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ    มีนาคม – กนัยายน 57 

 

หมายเหตุ  :  ในปีต่อไปหากไม่ยืน่แบบอีก ใหด้าํเนินการตาม ม. 48 (ข) 



2. ยืน่แบบ  ภ.ร.ด. 2  แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษ ี

- มีหนงัสือแจง้เตือนผูท่ี้ยงัไม่ชาํระภาษี      

 - คร้ังท่ี  1       พฤษภาคม 57 

 - คร้ังท่ี  2       มิถุนายน 57 

   (ดาํเนินการให ้ สอดคลอ้งกบัการแจง้ประเมินภาษี) 

 - คร้ังท่ี  3       กรกฎาคม 57 

- รับชาํระภาษีและเงินเพ่ิม      พฤษภาคม – กนัยายน 57 

- ดาํเนินการบงัคบัจดัเก็บภาษี (ยดั อายดั และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น) 

- กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมชาํระภาษี     ตุลาคม 57 เป็นตน้ไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี  พ.ศ. 2557 

เทศบาลตําบลทบัสะแก  อาํเภอทบัสะแก  จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ 

แยกปฏบิัตติามห้วงเวลา 

กนัยายน 56  -  คดัลอกบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณจดัเก็บ จาก ผ.ท. 5 

-  ประชาสมัพนัธ์เร่ืองของภาษี 

 

ตุลาคม 556  -  สาํรวจ  เตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ  

 

ธนัวาคม 56  -  ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบล่วงหนา้ 

 

มกราคม – กมุภาพนัธ์ 57 -  รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) , ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

-  ประเมินค่ารายปี / แจง้ผลการประเมิน / รับชาํระภาษี 

 

มีนาคม – พฤษภาคม 57 -  ประเมินค่ารายปี และแจง้ผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน) 

   -  รับคาํร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด. 9 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) พิจารณาคาํร้อง /แจง้ผลการช้ีขาด 

   -  รับชาํระค่าภาษี (ภายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ผลการประเมิน) 

   -  ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่ยืน่แบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกาํหนด (2 คร้ัง) 

   -  แจง้ความดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืน่แบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกาํหนด (ส่งใหนิ้ติกร) 

      ตาม ม.46 หรือ ม.48 (ข) 

 

มิถุนายน – สิงหาคม 57 -  สาํรวจบญัชีผูค้า้งชาํระภาษีปีปัจจุบนั 

   -  รับชาํระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีชาํระเกินกาํหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม) 

   -  มีหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่มาชาํระภาษีภายในกาํหนด (3 คร้ัง) 

-  ออกตรวจสอบ – ไปพบผูค้า้งชาํระภาษี 

 

กนัยายน  57  -  มีหนงัสือแจง้เตือนวา่จะดาํเนินการยดึอายดัทรัพยสิ์น (นิติกร) ตาม ม.44 

   -  รับชาํระภาษีและเงินเพ่ิม 

 

ตุลาคม 57  -  มีคาํสัง่ยดึ  อายดั  เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิ์น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี  พ.ศ. 2557 

เทศบาลตําบลทบัสะแก  อาํเภอทบัสะแก  จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ 

การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าทีจ่ดัเกบ็รายได้ 

1. สาํรวจ  เตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ 

2. ตรวจสอบและจดัทาํบญัชีผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณหนา้ 

3. รับแบบ  ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบียน) 

4. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารชั้นตน้ 

5. รับชาํระค่าภาษี / ส่งเงินรายไดป้ระจาํวนั 

 เจ้าหน้าทีก่ารเงนิและบญัชี   / หัวหน้างานจดัเกบ็รายได้   

1. ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ 

2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.ร.ด.2 

3. รับคาํร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.9  (ลงทะเบียนรับ) 

4. สาํรวจผูไ้ม่มายืน่แบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในกาํหนด 

5. ประสานกบัอาํเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

  รักษาราชการแทนผู้อาํนวยการกองคลงั 

1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบ  ภ.ร.ด.2  และเอกสารประกอบ 

2. แจง้ผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด. 8  (ลงทะเบียน) 

3. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งชาํระภาษี 

4. แจง้ผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

ปลดัเทศบาล 

1. ประชาสมัพนัธ์เร่ืองการเสียภาษี 

2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.ร.ด. 2 

3. ประเมินค่ารายปีตามหลกัเกณฑท่ี์กาํหนดโดยพิจารณาจากขอ้เท็จจริงประกอบ 

4. ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีไม่ยืน่แบบ  ภ.ร.ด. 2  ภายในกาํหนด 

5. ออกหนงัสือเตือนผูท่ี้ไม่มาชาํระภาษีภายในกาํหนด 

6. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบงานจดัเก็บรายได ้

7. แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อาํเภอ) เพ่ือดาํเนินคดีต่อผูไ้ม่มายืน่แบบ ภ.ร.ด.2  ภายใน 

 กาํหนด 

8. ประสานกบัอาํเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

 คณะผู้บริหารเทศบาล 

1. พิจารณาคาํร้องอุทธรณ์ภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม)่ 

2. ลงมติช้ีขาดตามคาํร้องและแจง้ผลการช้ีขาดใหผู้ร้้องทราบ 

3. มอบอาํนาจแจง้ความดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืน่แบบ ภ.ร.ด.2  ภายในกาํหนด 

4. มีคาํสัง่ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย  ประจําปี  พ.ศ. 2557 

เทศบาลตําบลทบัสะแก  อาํเภอทบัสะแก  จังหวดัประจวบคีรีขันธ์ 
 

การปฏิบัติงานตามขั้นตอนกิจกรรม 

 

ก.  ขั้นเตรียมการ 

 1.  ตรวจสอบและคดัเลือกรายช่ือผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ กนัยายน 56 

     (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑค์า้งรับ) 

 2.  สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ    ตุลาคม 56 

 3.  ประชาสมัพนัธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี    พฤศจิกายน 56–กมุภาพนัธ์ 57 

 4.  จดัทาํหนงัสือแจง้ใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยืน่แบบ   ธนัวาคม 56 

     แสดงรายการภาษีป้าย       (ภ.ป.1) 
 

ข.  ขั้นดาํเนินการจดัเก็บ 

 1.  กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 

  - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง   มกราคม – มีนาคม 57 

  - ประเมินค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้ผลการประเมิน (ภ.ป.3)  มกราคม – เมษายน 57 

 2.  กรณีมีป้ายหลงัเดือนมีนาคม 

  - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง   เมษายน – ธนัวาคม 57 

 3.  การชาํระค่าภาษี 

 

  กรณีปกต ิ

  - รับชาํระภาษี(ชาํระในวนัยืน่แบบหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา)มกราคม – พฤษภาคม 57 

 

  กรณพีเิศษ      กมุภาพนัธ์ – กนัยายน 57 

 

  (1)  ชาํระภาษีเกินเวลาท่ีกาํหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ผลการประเมิน) 

  - รับชาํระภาษีและเงินเพ่ิม 

 

  (2)  ผูรั้บประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 

  1. รับคาํร้องอุทธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่(แบบ ภ.ป.4) กมุภาพนัธ์ – พฤษภาคม 57 

  2. ออกหมายเรียกใหม้าช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี  กมุภาพนัธ์ – มิถุนายน 57 

  3. ช้ีขาดและแจง้ผลใหผู้ร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)   มีนาคม – กรกฎาคม 57 

  4. รับชาํระภาษีและเงินเพ่ิม     มีนาคม – กนัยายน 57 

  5. ปฏิบติัตามคาํสัง่ศาล (กรณีนาํคดีไปสู่ศาล)    

 

หมายเหตุ  กรณีมีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยืน่แบบการประเมิน การชาํระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ใหป้ฏิบติัระหวา่งเดือน

เมษายน - ธนัวาคม 
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